


1 Geltungsbereich

Der Geltungsbereich dieser Hausordnung umfasst samtliche Grundstiicke, Gebaude und Be-
triebsstéatten, die unter der Verwaltung und Verantwortung der Abteilung Immobilien stehen.
Sie bildet die Grundlage fiir ein geregeltes, sicheres und respektvolles Miteinander in allen be-
trieblich genutzten Bereichen und dient sowohl dem Schutz der Infrastruktur als auch dem
Wohlbefinden aller Mitarbeitenden, Besuchern und Fremddienstleistern.

Das Betreten unserer Einrichtungen und Anlagen erfolgt auf eigene Gefahr. Hinweisschil-
dern und Anweisungen des Personals ist ausdriicklich Folge zu leisten. Die enercity AG und
die enercity Netz GmbH sowie ihre Tochtergesellschaften (im Folgenden als enercity be-
nannt) haften fir Personenschdden nur, sofern der Schaden nachweislich auf ein schuldhaf-
tes Verhalten unseres Personals zurlickzufuhren ist, fur Sachschdden, sofern der Schaden
nachweislich auf ein grob schuldhaftes Verhalten unseres Personals zurlickzufiihren ist.

2 Schutzbestimmungen

Die Schutzbestimmungen gelten fir alle Unternehmer und Firmen, Subunternehmer sowie
Einzelpersonen. Sie enthalten Hinweise, deren Beachtung erfahrungsgemdB bei Bau-,
Montage- und Reparaturarbeiten von besonderer Wichtigkeit sind. Aus diesem Grund sind

o die Unfallverhutungsvorschriften (UVV) des Hauptverbandes der gewerblichen Berufs-
genossenschaften der BG Gas, Wasser, Fernwdrme

e alle behdrdlichen sowie
e nachstehend unter Punkt 3 aufgefiihrten Verhaltensregeln
verbindlich. Daraus entsteht fiir alle Fremdfirmen die Verpflichtung, die Mitarbeitenden

entsprechend auszuriisten und zu informieren. Bei VerstoB oder Nichteinhaltung behdlt
sich enercity folgende MaBnahmen vor:

e Sofortige Einstellung der Arbeit
e Hausverbot und/oder

Sonstige rechtliche Schritte

3 (Alilgemeine) Regelungen

Vor Arbeitsaufnahme ist eine Anmeldung bei dem fir die MaBnahme verantwortlichen
bzw. beauftragenden Fachbereich erforderlich. Nach Beendigung der Arbeiten ist
eine ordnungsgemdBe Abnahme der Arbeiten zu gewdhrleisten.



e Eingesetzte Werkzeuge, Gerdte, Maschinen und Fahrzeuge incl. deren Einrichtung mus-
sen den gesetzlichen und aktuellen Vorschriften entsprechen. Bei Verlassen des Arbeits-
platzes nach Arbeitsende sind diese unter Verschluss zu bringen bzw. so zu sichern, dass
keine Gefahr fir Personen oder Sachen von diesen ausgeht. Sdmtliche verwendete
elektrische Gerdte und Werkzeuge durfen erst in Betrieb genommen werden, wenn sie
Uber eine gliltige Priifung gemdB DGUV Vorschrift 3 verfiigen. (Sichtbare Plakette).

e Fur abhanden gekommene Gegenstdnde leistet enercity keinen Ersatz. Werkzeuge, Ge-
rdte und Maschinen unseres Unternehmens diirfen ohne Erlaubnis und schriftliche
Quittierung nicht benutzt werden.

e Das Arbeiten auf Ddchern ist, auch aufgrund von mdglichen Einfllissen von Mobilfunk-
sendeanlagen, erst nach entsprechender Einweisung zuldssig. Ldrmverursachende Ar-
beiten im AuBenbereich durfen nur in der Zeit von 7:00 Uhr bis 20:00 Uhr durchge-
flhrt werden. Dabei sind Idrmgeschiitzte Baumaschinen zu verwenden und L&rm-
schutzauflagen einzuhalten.

4 Ausweis und Schliissel

e Alle in einem Auftragsnehmerverhdltnis mit enercity stehenden Mitarbeitenden erhal-
ten einen Besucherausweis, der auf dem Betriebsgeldnde stets sichtbar zu tragen ist.
Die Ausgabe erfolgt durch den zustdndigen Empfang. Zutritt und Verlassen der Be-
triebsgeldnde werden vom Empfang nachvollziehbar registriert.

e SchlUssel sowie codierte Zugangskarten werden ausschlieBlich von der Abt. Immobilien
vergeben und zuriickgenommen. Die Empfdnger: innen sind fir den Umgang mit den
Ubertragenen Schlisseln und/oder Zugangsberechtigungen allein verantwortlich. Eine
Weitergabe von Schlisseln oder enercity-Cards ist nicht zuldssig.

e Jeglicher Diebstahl oder Verlust ist unverziiglich zu melden.

5 Aufenthalt

e Nurinnerhalb der festgelegten Arbeitszeiten ist der Aufenthalt auf den Grundstiicken
und in den Gebduden erlaubt. Beim Aufenthalt in Anlageteilen, die nicht zum unmit-
telbaren Arbeitsbereich gehéren (Ausnahmefdlle), ist vorab die Zustimmung der Abt.
Immobilien erforderlich.

e Sollte bei besonderen Vorkommnissen kein Ansprechpartner der Abt. Immobilien vor
Ort erreichbar sein, ist der Empfang zu informieren.

e Firmenfahrzeuge dirfen mit Genehmigung vom Immobilienmanagement auf den vor-
handenen Parkfldchen zum Be- und Entladen abgestellt werden. Das Abstellen von
Privatfahrzeugen der Arbeitnehmer: innen ist grundsétzlich nicht gestattet.

e Auf den Betriebsgeldnden und in den Betriebsstdtten gilt die StraBenverkehrsordnung
(StVO). Fir Schdden an bzw. dem Diebstahl von abgestellten Kfz, Fahrrddern und
sonstigen Fahrzeugen Ubernimmt enercity keine Haftung.



e Besucherparkpldtze sind grundsdtzlich nur Besucher: innen, d. h. standortfremden Per-
sonen, mit Anmeldung beim Empfang, vorbehalten. Bei Kurzzeitparkpl&tzen ist die
am Parkplatz vorgegebene maximale Abstellzeit zu beachten.

6 Feuer, Rauchen und Rettungswege

e Es gilt ein absolutes Rauchverbot in jeglicher Form (das gilt auch fir das Rauchen und
Dampfen von E-Zigaretten) in allen Standorten, in allen RGumen sédmtlicher Gebdude
und auf allen Grundstiicken. Das Rauchen bleibt als Ausnahme in dafiir deutlich aus-
gewiesenen Raucherzonen der Standorte gestattet.

e Der Genuss von Alkohol und anderen Rauschmitteln ist in allen Standorten/Betriebs-
stdtten strikt untersagt.

e Das Mitbringen von Tieren ist grundsdtzlich nicht gestattet.

e SchweiB-, Schleif-, offene Feuer und staubverursachende Arbeiten dirfen nur mit Ge-
nehmigung und in Abstimmung mit dem Immobilienbetrieb ausgefiihrt werden. Der
hierfir erforderliche Erlaubnisschein fir feuergefdhrliche Arbeiten muss vorliegen.
Dieser bildet die Grundlage fiir die Abschaltung der entsprechenden Brandmelder/Li-
nien Uber den Empfang

e Beistaubverursachenden Arbeiten sind als zusdtzliche SchutzmaBnahme Abdeckkap-
pen auf jeden Deckenmelder im betroffenen Bereich zu setzen. Diese werden beim
Empfang gegen Unterschrift ausgegeben..

o Die vorherigen Erlduterungen beziehen sich ebenfalls auf die Feststellanlagen der
Brandschutztiren. Die integrierten Rauchmelder der Feststellanlagen sind durch ent-
sprechende MaBnahmen vor Staub zu schitzen.

e Brand- und Rauchschutztiiren bzw. -tore erfiillen nur dann ihre Funktion, wenn sie nicht
durch ZwangsmaBnahmen auBer Betrieb gesetzt werden. Aus diesem Grund sind
Brand- und Rauchschutztiiren geschlossen zu halten und in ihrer Funktion nicht zu ma-
nipulieren und zu verkeilen.

e Esist zu beachten, dass beim Offnen von (Brandschutz-)W&nden und Brandschutzde-
cken ein entsprechender Erlaubnisschein auszufiillen und bei der zustdndigen Haus-
verwaltung abzugeben ist. Im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht sind sdmtliche
Brandschutzdecken zum tdglichen Arbeitsende wieder fachgerecht zu verschlieBen.
Ausnahmen sind mit der zustdndigen Hausverwaltung abzustimmen.

e Flucht- und Rettungswege sowie Notausgdnge sind unbedingt hindernis- und brandlas-
tenfrei zu halten. In Fluren, Treppenrdumen, Ein- und Ausgdngen sowie Personen- und
Lastenaufziigen dirfen keine Gegenstdnde und Materialien abgestellt und gelagert
werden. Die Hinweisschilder und Kennzeichnungen missen jederzeit gut erkennbar
sein. Sie durfen weder verdeckt noch unkenntlich gemacht werden.



7 In Sicherheit bringen bei Alarm

Das Ertdnen des akustischen Alarmsignals bedeutet, dass eine Gefahr fiir das Leben und
die Gesundheit der im Gebd&ude befindlichen Personen besteht und eine sofortige Rdu-
mung des gesamten Gebdudes angeordnet wird. Auch wenn Ihnen die Wahrscheinlichkeit
eines Ernstfalls gering erscheint und kein Feuer bzw. Rauch zu sehen ist, verlassen Sie das
Gebdude zligig auf dem gekennzeichneten Flucht- und Rettungsweg! Gefahr ist nicht im-
mer erkennbar! Alle Tdtigkeiten sind sofort zu unterbrechen. Die RGumung soll zlgig, je-
doch ohne Panik geschehen, dabei ist anderen Menschen zu helfen.

e Folgen Sie unbedingt den Anweisungen der Beschdftigten, die fiir Erste Hilfe, Brand-
schutz- und RGumung zustdndig sind.

e Folgen Sie den ausgewiesenen Flucht- und Rettungswegen.

e Begeben Sie sich zum festgelegten Sammelplatz. Dieser ist auf dem
Geldnde durch das entsprechende Hinweisschild gekennzeichnet.

e Die Lage des Sammelplatzes ist den ausgehdngten Flucht- und Rettungspl&nen zu ent-
nehmen.

e Im Brandfall alarmieren Sie die Feuerwehr tiber einen Druckknopfmelder oder/und die
Notrufnummer 112. Dies gilt auch fur Entstehungsbrdnde.

8 Verhalten bei Unfdllen auf dem Standort

e Wenn es zu einem Unfall kommt, bei dem Sie als Mitarbeitender einer Fremdfirma be-
troffen sind, beachten Sie folgende Regelungen und Verantwortlichkeiten:

e Erste Hilfe leisten und ggf. Notrufnummern wdhlen (112 fur Rettungsdienst oder Feuer-
wehr), Ansprechpartner des Auftraggebers unverziglich informieren

e Unfallstelle absichern, um weitere Gefdhrdungen zu vermeiden
e Betriebsinterne Alarmierung gemdB Standortvorgaben des Auftraggebers

9 Umweltschutz

Das Unternehmen ist nach DIN EN ISO 50001 zertifiziert. Es gilt der Grundsatz der Energie-
effizienz. Bei durchzufiihrenden Arbeiten ist darauf zu achten, dass keine Energie ver-
schwendet wird. Darunter fallen u. a. folgende Punkte:

e Schalten Sie Maschinen und Gerdte bei Arbeitsende und nach Mdglichkeit in Pausen-
zeiten ab.

e Schalten Sie das Licht aus, wenn Sie den Raum verlassen.

Auf den Betriebsgeldnden von enercity sind daher bei allen T&tigkeiten und Arbeiten Rah-
menbedingungen in punkto Umweltschutz einzuhalten bzw. zu erfiillen:



Beim Umgang mit wassergefdhrdenden Stoffen und Gefahrstoffen ist die Abt. Immobilien
schriftlich zu informieren, damit erforderliche MaBnahmen zum Personen- und Gewdsser-
schutz eingeleitet werden kénnen. Mitarbeitende missen im Umgang eingewiesen sein.

Auftragnehmer sind als Abfallerzeuger fir die ordnungsgemdBe Trennung und Entsorgung
ihrer Abfallstoffe zustdndig. In Absprache mit der Abt. Immobilien kénnen bereitstehende
Sammelbehdlter fir Kleinmengen mitbenutzt werden (Verpackungsmaterial, Hausmidill,
Wertstoffe).

e Die Einleitung von Abwdssern in die Kanalisation erfolgt nur nach Ricksprache mit dem
Immobilienmanagement.

e Der Einsatz dldichter Maschinen und Fahrzeuge ist zu gewdhrleisten.

e Das Betanken von Fahrzeugen und Gerdtschaften ist nur auf flissigkeitsundurchldssi-
gen Fldchen gestattet.

o Ausgelaufene Kraftstoffe und Ole sind umgehend mit geeigneten Bindemitteln aufzu-
nehmen und ordnungsgemdB zu entsorgen.

e Bei Verunreinigung des Erdreiches ist umgehend die Abt. Immobilien zu informieren.
Evtl. sich daraus ergebende Kosten von Boden-, Wasser-, Luft- oder anderen Umwelt-
verunreinigungen werden dem Auftragnehmer in Rechnung gestellt.

Bei allen Tatigkeiten und Arbeiten sind daher vom Auftragnehmer fachgerechte Aufga-
benerledigungen inkl. Einhaltung diverser Sicherheitsvorschriften zu erfillen.

Abt. Immobilien

Heike Heijen



